SIRANO

VATANDASA SUNULAN HiZMET ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI (ENGEC SURE)

YAPI RUHSATI BELGELERI

1-Dilekge
2-Cap (1 yil gegmemis olacak)
3-Yol kotu
4-Kapi Numarasi (Numarataj Boliimiinden)
5-Taktiyath Tapu Tescil Belgesi
1 ay1 gegmemis olacak(Kizilcahamam Tapu Sicil MidirliGgiinden)
Arsa sahiplerinin T.C. Numaralari ve vergi kayit belgesi
6-Miteahhit Belgeleri
Yapi miiteahhidi sicil belgesi
Vergi levhasi
T.C. Kimlik numarasi
Arsa sahibi ile yapilan s6zlesme(noter onayl ve ash)
7-Yapi denetim belgeleri
Yapiya iliskin bilgi formu(yibif)
Yetkilinin T.C. Numarasi
Yapi denetim hizmet s6zlesmesi
Taahhitname
Yapi denetim izin belgesi
Vergi levhasi
ik taksit dekontu
Ustalarin yetkinlik belgeleri
is yeri teslim tutanagi
8-Proje Muelliflerin Belgeleri
ilgili odalarda alinan ada/parsel yazili

Yapi ruhsati igin istenilen evraklar
tamamlandiktan sonra

evraklarin incelenmesi ve uygun
bulunmasi halinde internet
ortaminda hazirlama suresi 30 dakika




sicil durum belgesi
Mimar, ins. Miih, Elektrik miih,
Makine miih, Jeololi mih. Muellif belgeleri
9-Santiye Sefi Belgeleri
Ada/parsel yazili santiye sefi oda belgesi
Muteahbhitle yapilan s6zlesme
T.C. Kimlik Numarasi
10-Yol Katihm parasi
11-Toprak Hesabi
12-M2 cetveli
13-Harg ve hizmetler karsiligi alinan tcret makbuzu
14-Yikilacak bina varsa iliski kesme yazilari
15-Onayli Projeler(mimari,statik,isi yalitim,sihhi tesisat,
elektrik,kalorifer,Telekom,Asansér,yangin,cebri hav.,
Jeo. Etit)
16-Ada/parsel bazinda borcu yoktur yazisi

1-Dilekge

2-Cap

3-Aplikasyon Plani(x,y,z koordinatli olarak ve kdse Evraklar tamamlandiktan sonra

kaziklari gcakilarak) yol kotu verilme siresi 15 giin
Yol Kotu 4-Tapu Fotokopisi

5-Vekaletnameler

6-Emsalli vaziyetlerde Olgekli Vaziyet Plani
(mimari imzah)

7-Yol kotu hizmet bedeli makbuzu




Mimari Proje Onayi

1-Dilekge

2-Miuellif kaydi

3-Cap

4-Yol kotu

5-Aplikasyon Plani

6-Tapu tescil

7-Vekaletnameler

8-Liste Beyani

9-M2 cetveli(mimar onayh)

10-Yangin tahliye projesi
1 adet imar, 2 adet mal sahibi olmak lzere
3 takim proje

11-Proje
1 adet imar, 1 adet yapi k., 2 adet mal
s. 1 adet tapu olmak lizere 5 takim
mimari proje
CD ortaminda mimari proje

12-Har¢ Makbuzu

Evraklar tamamlandiktan sonra
mimari proje onay verilme siresi
15 gin

Statik Proje Onayi

1-Dilekge
2-1 adet jeolojik rapor
3-Onayli mimari proje

4-Muellif kaydi
5-Onayh M2 cetveli
6-Proje

1 adet imar, 1 adet yapi k., 1 adet mal
s. Olmak Gzere 3 takim statik proje
7-Hesap
1 adet imar, 1 adet yapi1 k. Olmak Gzere
2 takim statik proje
8-Proje ve statik hesap CD ortaminda
9-Har¢ makbuzu

Evraklar tamamlandiktan sonra
statik proje onayi verilme siiresi
15 gun




Proje Muellifi Kayiti

1-Dilekce

2-Ticari sicil gazetesi

3-Diploma fotokopisi

4-imza siirkiileri(noter onayl ve ash)
5-Biro tescil belgesi

6-0da kayit belgesi

7-Nufus clizdani sureti

8-Vergi levhasi

9-ikametgah ilmuhaberi

10-Kayit Ucreti

Evraklar tamamlandiktan sonra
Proje Miiellifi Kayiti yapiima
stresi 1 glin

Yapi Ruhsati Yenileme

1-Dilekce
2-Cap
3-Temel Vizesi
4-Numarataj

Evraklar tamamlandiktan sonra
ruhsat yenileme siiresi 15 glin

Yapi Kullanma izin Belgesi

1-Dilekge

2-13x18 cm Olceklerinde ikiser adet bina 6n ve arka cephe
fotograflari(ada/parsel yapi denetim imzali)
3-Vizelerin yapilarak ruhsata islenmesi

(Temel ve toprak vizesi)

4-SSK iliski kesme yazisi

5-Kanal vizesi

6-Tapu tescil belgesi

7-Borgsuzluk yazisi

8-Kapi numarasi

9-Telekom vizesi

10-Yapi denetimin ve miiteahhidin uygunluk raporu
11-Yangindan korunmasi hakkinda yonetmelige
uygunluk raporu

12-Asansor kullanma izin belgesi

13-Eneriji kimlik belgesi

14-Cevre diizeni(cevre miih.)

15-Yapi denetim is bitirme tutanagi

Evraklar tamamlandiktan sonra
ruhsat yenileme siiresi 15 giin




16-Harg ve lcretlerin belediyemiz veznesine
yatiriimasi
1-Aplikasyon krokisi Evraklar tamamlandiktan sonra
8 imar durumu 2-Tapu kaydi ¢ap ¢izim siresi 15 dakika
3-Koordinath ¢ap
1-Yapi kullanim izin belgesi Evraklar tamamlandiktan sonra
9 Cins degisikligi 2-Koordinatli bina krokisi yazi sliresi 15 dakika
3-Maliyet harg yazisi
Yazinin igerigine gore 1 glin icerisinde de
10 Resmi yazisma cevap verilebilir 15 glin icinde de
Yazinin igerigine gore 1 gin icerisinde de
11 Vatandas Dilekgesine cevap cevap verilebilir 15 glin iginde de

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda istenilmesi veya basvuru eksiksiz belgeyle yapildigi halde, hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi durumunda

ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.
ilk miiracaat yeri:

isim :Pakize DURSUN
Unvan :Harita Teknikeri
Adres :Belediye Baskanlig
TEL :03127361030

Faks :03127363002

E.posta :fenisleri@gmail.com

ikinci miracaat yeri

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E.posta

:Ayhan ARSLAN

:Fen isleri Amiri
:Belediye Bagkanligl
:03127361030
:03127363002
:fenisleri@gmail.com




SIRANO

VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMET TAMAMLANMA SURESI (ENGEC SURE)

Malzeme Alim faturanin Hazirlanmasi

1-Alinan malzemelerin teklifini toplama
2-Alinan malzemelerin faturalarini 6deme
evraklarinin hazirlanmasi

3-Alinan mal hizmetlerin hak edislerinin
yapilmasi

Malzeme Alim Faturanin Hazirlanmasi 15 gin

4734 Sayili Kanun'un ve 2886 Sayili
Devlet ihale evraklarinin hazirlamak

1-4734 Sayih devlet ihale kanununun ilgili

maddelerince istenen belgelerin hazirlanmasi

ve ihale asamasina getirilmesi
2-2886 Sayil Devlet ihale kanununun ilgili

maddelerince istenen belgelerin hazirlanmasi

ve ihale agamasina getirilmesi

4734 Sayili Kanun'un ve 2886 Sayili Devlet ihale
Evraklarinin hazirlamak 15 giin

Gunluk yazismalari hazirlama

Gelen yazilarin yogunluguna gore yazisma 15 giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda istenilmesi veya basvuru eksiksiz belgeyle yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci mlracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel

Faks

E.posta

:Ahmet DEMIRCAN
:Harita Teknikeri
:Belediye Baskanligi
:03127361030
:03127363002
:fenisleri@gmail.com

ikinci Miracaat Ye:

isim :Ayhan ARSLAN
Unvan :Fen isleri Amiri
Adres :Belediye Baskanlig
Tel :03127361030

Faks :03127363002
E.posta :fenisleri@gmail.com



mailto:fenisleri@gmail.com

KIZILCAHAMAM BELEDIYE BASKANLIGI

EVLENDIRME MEMURLUGU
Kamu Hizmet Standart
Tablosu
HIZMET
TAMAM
SIRA HIZMETIN BASVURUDA ISTENEN LANMA
SURESI
NO ADI BELGELER
(EN
GEQ)
* 4 ADET VESIKALIK FOTOGRAF
* SAGLIK RAPORU
NiKAH
1 * EVLENME EHLIYET BELGESI 3 GUN
ISLEMI

* EVLENME BEYANNAMESI

* NUFUS CUZDAN FOTOKOPISI

Basvuru sirasinda yukarida belirtilen belgelerin istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukarida bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine veya ikinci miiracaat
yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri : Yazi Isleri Sefligi Ikinci Miiracaat yeri : Yaz Isleri Miidiirliigii
Isim : Yakup Seniz COSKUN Isim : Ahmet GOYNUK

Unvan : Bas.Yay.ve Halk.Ils.Miid.(Evl.Mem.) Unvan : Yaz1 Isleri Miidiirii

Adres : K.Hamam Belediyesi Adres : K.Hamam Belediyesi

Tel: 0312736 1030 Tel : 03127361030

Faks : 0312 736 3002 Faks : 0312 736 3002



KIZILCAHAMAM BELEDIYE BASKANLIGI
KULTUR VE SOSYAL ISLER MUDURLUGU

Kamu Hizmet Standart Tablosu

SIRA HIZMETIN BASVUDURA HIZMET
NO : ADI ISTENEN TAMAMLANMA
BELGELER SURESI
1- DILEKCE
ASEVINDEN 2- NUFUS KAYIT ORNEGI
1. | YARARLANMA 3- IKAMETGAH 15 GUN
TALEBI ILMUHABERI
4- TAPU KAYDI
5-MUHTARLIK YAZISI
6- ZABITA ARASTIRMA
YAZISI
DILEKCENIN
ICERIGINE GORE 1
2. | DILEKCE CEVABI GUN ICINDE DE
CEVAP
VERILEBILIR. 15
GUN ICINDEDE
CEVAP
VERILEBILIR.

Bagvuru sirasinda yukarida belirtilen belgelerin istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas1 veya yukarida bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine veya ikinci miiracaat

yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : Kultiir ve Sosyal Isler Md.Liigii Ikinci Miiracaat Yeri : Bel. Bas.

Yardimcilig
Isim : Hac1 UNAL

Unvan : Kiiltiir ve Sosyal Isler Sorumlusu
Adres : Kizilcahamam Belediyesi

Tel  :0312 736 1030
Faks :0312 736 0541
E-posta: jeoetermal@mynet.com

[sim

: Fahrettin ILHAN
Unvan : Belediye Baskan Yardimcisi
Adres : Kizilcahamam Belediyesi

Tel 0312 736 1030

Faks

: 0312 736 0541

E-posta: jeoetermal@mynet.com




KIZILCAHAMAM BELEDIYE BASKANLIGI
KULTUR VE SOSYAL ISLER MUDURLUGU

Kamu Hizmet Standart Tablosu

SIRA

NO:

HIZMETIN
ADI

BASVUDURA
ISTENEN
BELGELER

HIZMET
TAMAMLANMA

SURESI

BIMER YAZISMALARI

BIMER'in igerigine
gore 1 gun iginde de
cevap verilebilir, 15 giin
icinde de cevap
verilebilir.

DILEKCE CEVABI

Dilekgenin igerigine
gore 1 gun iginde de
cevap verilebilir, 15 gin
icinde de cevap
verilebilir.

Bagvuru sirasinda yukarida belirtilen belgelerin istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukarida bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine veya ikinci miiracaat
yerine bagvurunuz.
[k Miiracaat Yeri : Kiiltiir ve Sosyal isler Md.Liigii Ikinci Miiracaat Yeri : Bel. Bas.
Yardimcilig

Isim

Unvan : Kiiltiir ve Sosyal Isler Sorumlusu
Adres : Kizilcahamam Belediyesi

Tel
Faks

E-posta: jeoetermal@mynet.com

: Hac1 UNAL

: 0312 736 1030
: 0312 736 0541

[sim

: Fahrettin ILHAN
Unvan : Belediye Baskan Yardimcisi

Adres : Kizilcahamam Belediyesi
Tel 0312 736 1030

Faks

: 0312 736 0541

E-posta: jeoetermal@mynet.com




KIZILCAHAMAM BELEDIYE BASKANLIGI
ZABITA MUDURLUGU
Kamu Hizmet Standart Tablosu

Sira Hizmettin Basvuruda istenen Belgeler Hizmet Tamamlanma Siiresi

IS YERI RUHSATI (En Geg)

Kira Kontrati

Vergi Levhasi

Esnaf Sicil tasdiknamesi

Ustalik Belgesi

Tapu Fotokopisi

Kimlik fotokopisi 1.Gin
2 adet resim

Bagvuru sirasinda yukarida belirtilen belgelerin istenmesi eksiksiz belge ile bagvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas1 veya yukarida bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine veya ikinci miiracaat
yerine bas vurunuz

[k Miiracaat yeri : Zabita Miidiirliigii  Ikinci Miiracaat yeri :Belediye Baskan yardimcis1 dir

Isim :Kemal CIVAN [sim :Fahrettin ILHAN
Unvan:Zabita Midiirii Unvan: Belediye Bagkan yrd
Adres:Kizilcahamam Belediyesi Adres:Kizilcahamam Belediyesi

Tel:0 312 7361030 Tel:0 312 7361030



KIZILCAHAMAM BELEDIYE BASKANLIGI

AVUKATLIK HiZMETLERI
Kamu Hizmet Standart
Tablosu
HIZMET TAMAMLANMA
. : BASVURUDA SURESI
SIRA HIZMETIN iSTENEN
(EN
NO ADI BELGELER
EC)
Mahkemeden gelen dava | Dava dosyasina gore | Gerekli bilgi belge arastirmasi
1 dilekgelerine karsi cevap ilgili servislerden bilgi [tamamlandiktan sonra kanuni
dilekcesi ve belge arastirilmasi, cevap verme slresi icinde
Belediye tarafindan dava | o . Yasal suresi iginde (en kisa
9 acilmas1 gereken Ilgili belgelerin ve zamanda)
hallerde dava dosyasinin |delillerin toplanmasi
hazirlanmasi.
3 Giinliik yazigmalari G()e}m:ﬂr © n:llayatzsiarm 1 qiin
hazirlama yoguniuguna g g
yazigmalar
fcra Miidiirliiklerinden
gelen takiplerin incelen- Takip dosyasina gore | Gerekli bilgi belge arastirmasi
4 mesi ve itiraz gereken ilgili servislerden bilgi [tamamlandiktan sonra kanuni

durumlarda itiraz ve ve belge arastirilmasi1  |itiraz suresi iginde
sikayetlerin edilmesi

Bagvuru sirasinda yukarida belirtilen belgelerin istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas1 veya yukarida bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine veya ikinci miiracaat
yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : Avukathik Hizmetleri Ikinci Miiracaat yeri : Beld. Baskan Yard.lig1

Isim : Ayse TARIM [sim : Fahrettin [LHAN

Unvan : Avukat Unvan : Belediye Baskan Yardimcisi
Adres :  K.Hamam Belediyesi Adres : K.Hamam Belediyesi

Tel: 0312736 1030 Tel : 03127361030

Faks : 0312 736 3002



KIZILCAHAMAM BELEDIYE BASKANLIGI
INSAN KAYNAKLARI VE EGITIM MUDURLUGU
Kamu Hizmet Standart

Tablosu

SIRA | HIZMETIN BASVURUDA ISTENEN HIZMET TAMAMLANMA
SURESI
NO ADI BELGELER (EN GEC)
: Yazinin igerigine gore 1 giin
1 RESMI icinde de cevap verilebilir, 15
YAZISMA g b
gun icinde de cevap verilebilir
: Dilekgenin igerigine gore 1 giin
DILEKCE . Lo
2 CEVABI icinde de cevap verilebilir, 30

gun icinde de cevap verilebilir
1-Ikametgah ilmiihaberi,

OzZURLU 2-Niifus Kayit Ornegi,
3 INDIRIM
KARTI 3-Oziirlii olduguna dair belge,

4-1 adet fotograf

Bagvuru sirasinda yukarida belirtilen belgelerin istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukarida bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine veya ikinci miiracaat
yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : Insan Kay.ve Egt.Md.liigii Ikinci Miiracaat yeri : Beld. Bagkan Yard.lig1

Isim : Sadik Bugra GURBUZ [sim : Fahrettin ILHAN

Unvan : Insan Kay.ve Egt.Miidiirii Unvan : Belediye Bagkan Yardimecisi
Adres :  K.Hamam Belediyesi Adres : K.Hamam Belediyesi

Tel: 0312736 1030 Tel : 03127361030

Faks : 0312 736 3002 Faks : 0312 736 3002



